预备党员转正存档材料清单（放档案袋）
（打印出来贴档案袋上）
	序号
	材料名称
	份数
	存在问题

	1
	转正申请书
	
	

	2
	思想汇报，半年、全年小结
	
	

	3
	预备党员教育考察登记表
	
	

	4
	征求党员、群众意见情况
	
	

	5
	转正公示书
	
	

	6
	支部大会会议记录
	
	

	7
	支部大会票决结果
	
	


预备党员教育考察情况表
	姓名
	
	性别
	

	所在支部
	
	入党时间
	

	教育
考察
情况
（每半年填写一次，由入党介绍人综合本支部党员意见填写）
	入党介绍人签字：         年   月   日

	
	入党介绍人签字：         年   月   日

	本
党支部综合
考察
意见
(半年)


	党支部书记签名：                 年   月   日

	教育
考察
情况
（(每半年填写一次，由入党介绍人综合本支部党员意见填写）
	入党介绍人签字：                 年   月   日

	
	入党介绍人签字：                  年   月   日

	预备
期满
综合
考察
（由党支部填写）
	党支部书记签名：                     年   月   日


征求党员意见情况
预备党员姓名：                           征求意见方式：                  
征求意见时间：     年   月   日          地        点：                  
记   录   人：                  
征求意见人员名单：                                                         
记  录：
注：会议记录可附加页。听取党员和群众意见可采取在党内、外分别召开座谈会（党内不少于3人）或个别访谈等方式广泛听取意见。
征求群众意见情况
预备党员姓名：                           征求意见方式：                  
征求意见时间：     年   月   日          地        点：                  
记   录   人：                  
征求意见人员名单：                                                         
记  录：
注：会议记录可附加页。听取党员和群众意见可采取在党内、外分别召开座谈会（党外群众不少于3人）或个别访谈等方式广泛听取意见。
关于拟同意XXX同志转为中共正式党员的公示书
XXX党支部拟于近期讨论XXX同志转为中共正式党员。现将有关情况公示如下：
XXX同志，男，X年X月出生，XX学历，现任XX。X年X月X日经党支部大会讨论、表决，同意接收XXX同志为中共预备党员。XXX党委于X年X月X日批准XXX同志为中共预备党员，预备期自X年X月X日至X年X月X日。XXX同志于X年X月X日向党支部递交了书面转正申请。
公示起止时间：2020年11月17日至23日。
公示期间，机电与信息工程学院党委接受党员和群众来电、来信、来访。
联系人： 牛晋中                     

联系电话： 010-62331417                     

来信来访地址：北京市海淀区学院路丁11号机电与信息工程学院314                      

机电与信息工程学院党委
 2020年 11月17日
支部大会会议记录
时        间：   年   月   日          地        点：                  
记   录   人：                  
参加人员名单：                                                         
记  录：
（可附页）

预备党员转正表决票
	姓  名
	赞  成
	不赞成
	弃  权

	
	
	
	


备注：在姓名右侧相应空格内划○。
预备党员转正表决票
	姓  名
	赞  成
	不赞成
	弃  权

	
	
	
	


备注：在姓名右侧相应空格内划○。
预备党员转正表决票
	姓  名
	赞  成
	不赞成
	弃  权

	
	
	
	


备注：在姓名右侧相应空格内划○。
（可A4纸打印，裁成三份，支部大会现场表决用）
预备党员转正票决情况汇总表
    XXX党支部于     年    月    日召开支部大会，采取无记名投票方式对是否同意XXX同志按期转为正式党员进行了表决。应到会有表决权的党员    人，实到会    人。共发出表决票    张，收回    张，收到未到会有表决权党员书面意见  份。其中：有效票    张，无效票    张。票决结果如下：
	姓  名
	赞  成
	不赞成
	弃  权

	XXX
	     票
	      票
	     票


监票人（签名）                
计票人（签名）                
支部大会主持人（签名）               
年     月     日

支部大会通过预备党员能否转正为正式党员的决议
（此项应填入入党志愿书对应位置中，此为参考模板）
    XXX同志（主要表现及优缺点……）。
    在同意XXX同志转为中共正式党员前进行公示，公示期为2020年9月2日到2020年9月8日，公示期为7天，未接到群众反映及异议。
       年    月    日，XXX党支部召开了讨论预备党员XXX同志转正的支部大会。大会应到有表决权的党员    名，实到会    名，    名党员提交了书面意见。大会采取无记名投票的方式进行了表决。    人赞成，    人反对，    人弃权。大会决定，同意（或不同意）XXX同志按期转为中共正式党员（不同意的，注明延长预备期时间或取消预备党员资格）。
支部名称                 支部书记签名或盖章         

  年    月    日

